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4. Scopul procedurii

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

- Prezenta procedura operationald are scopul de a stabili masurile de supraveghere si supervizare a
activitatilor cu expunere la risc, desfasurate la nivelul institutiei, in vederea realizarii in mod eficace a
acestora

- Asigura existenta documentatiei necesare controalelor de supraveghere a riscurilor care pot afecta
activitatea institutiei de invatamant;

- Furnizeaza o descriere a modului in care sunt stabilite si implementate masurile de supraveghere a
activitatilor cu expunere la risc;

- Stabileste responsabilitétile privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestor
activitati

4.2 D3 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei
4.5 Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
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Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

5.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de entitatea publica:

Activitatea de elaborare a documentelor SCIM este prima activitate procedurata in cadrul institutiei

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea de elaborare a documentelor SCIM depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei,
datorita faptului ca aceasta activitate reglementeaza modalitatea de elaborare a tuturor documentelor SCIM.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

5.Compartimente implicate in procesul activitatii: CCMI

6.D

ocumente de referinta
6.1. Reglementari internationale:

-SR EN ISO 9000:2006 - ,Sisteme de Management al Calitatii. Principii esentiale si vocabular.”
- SR EN ISO 9001:2008 - ,Sisteme de management al calitatii. Cerinte.”

6.2. Legislatie primara: ~

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitaréd la nivelul unitatilor de invatadmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- DECIZIA de constituire a COMISIEI PENTRU CONTROL INTERN/MANAGERIAL in cadrul COLEGIULUI;
- Regulamentul de organizare si de lucru al Comisiei privind organizarea, implementarea si mentinerea unui

sistem de control intern/managerial in cadrul institutiei

- Programul de dezvoltare al Sistemului de Control Intern Managerial in cadrul institutiei
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institufiei

- Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Procedura de Sistem privind "Controlul Documentelor”

- Procedura de Sistem privind "Controlul Inregistrarilor”

- Fise post

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative

7.Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr Termenu Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
I | termenul
Crt
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
1. Procedura documentata suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale;
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