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Lista situatiilor generatoare de intreruperi in derularea activitatii

Nr. | Situatie generatoare de intreruperi de Efect Masura preventiva propusa Responsabil
crt. activitate implementare méasura
propusa
1. | Absenta personalului din cadrul unui Activitatea desfasurata de persoana in cauz v' Atribuirea sarcinilor si atributiilor titularului Functia de conducere
compartiment(concedii de odihn3, celorlalti salariati prin extinderea fisei coordonatoare
concedii medicale si ingrijire copil sau postului;
demisii ale personalului) v' Crearea unei baze de date proprii cu
persoane ce pot suplini in situatii de criza;
2. | Neindeplinirea sarcinilor de serviciu Activitatea desfasurata de persoana in cauzi Sesizarea Comisiei de disciplina si cercetarea  |v' Sef ierarhic:
disciplinara v" Comisia de disciplina;
3. | Absenta functiei publice de Semnarea documentelor care ies din Delegarea atributiilor si responsabilitatilor pe Conducerea unitatii de
conducere/coordonare in cadrul compartiment/birou/serviciu perioada absentei functie de conducere invatamant
compartimentului/biroului/serviciului
4. | Aparitia situatiilor conflictuale intre Intarzieri in derularea activitatii, chiar aparitiade | Comunicarea si prelucrarea intern3 periodicd a | Consilierul de Etica
angajati si personal de conducere blocaje Codului de Conduita Etica si Profesional3, impreuna cu directorii
ROFUIP, ROI
3 Dificultati in comunicarea intra si Intarzieri in derularea activitatii Respectarea regulilor privind comunicarea intra | Directorii, responsabilul
interinstitutionalad si interinstitutional& relatii publice
6. | Defectiuni ale echipamentelor Intreruperi in derularea activitatilor ce presupun | Planificare si efectuare de mentenanta periodica | Departamentul IT
informatice(PC, imprimante, routere, utilizarea acestor echipamente
copiator, fax. Scanner etc)
T :;aaumam temporara a accesuluila | Intreruperi in derularea activitatilor ce presupun | Prevederi incluse in contract de colaborare cu Departamentul IT
Internet utilizarea Internetului (posta electronica, site-urile | provider de Internet (furnizor de servicii de
oficiale, programe online ) Internet)
8. | Intreruperea temporara a furnizarii Intreruperi temporare in derularea activitatii Achizitionarea de surse UPS acolo unde energia | Departamentul
energiei electrice institutiei ce presupune utilizarea PC si a electrica este indispensabila activitatii Contabilitate
echipamentelor informatice
9, Lipsa consumabilelor specifice Intreruperea activitatilor ce presupune utilizarea | Referat aprovizionare consumabile ntocmit Departamentul

activitatii de birou

consumabilelor

periodic de cétre fiecare structura in parte si
realizarea unui referat care sa le conting toate
referatele

Contabilitate
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